
 

 

 

Приложение 8 

к приказу МБУ ДО «ЦМДО» 

от 30.08.2021г. № 224 

 

Правила приема учащихся 

на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

в муниципальное бюджетное учреждение молодежи и дополнительного образования  

«Центр молодежи и дополнительного образования» 

(в действующей редакции) 

  

1.Общие положения 

1.1.Правила приема учащихся на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам(далее – Правила) определяют порядок приема 

учащихся в муниципальное бюджетное учреждение молодежи и дополнительного 

образования «Центр молодежи и дополнительного образования» (далее – Центр) на 

обучение по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам. 

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с: 

– Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

– Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам, утвержденным приказом 

Минпросвещения России от 09.11.2018 № 196. 

–  Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав 

ребенка в Российской Федерации» (в ред. от 11.06.2021); 

– «Об утверждении Правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологическими 

требованиями к организации воспитания, обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи», утвержденными постановлением Главного государственного санитарного 

врача РФ от 28.09.2020 № 28; 

– Правилами персонифицированного финансирования дополнительного 

образования детей вХанты-Мансийском автономном округе – Югре, утвержденными 

приказом Департамента образования и молодежной политики Ханты-Мансийского 

автономного округа – Югры от 20.08.2018 № 1142; 

- Положением «О персонифицированном дополнительном образовании детей в 

городе Урай», утвержденном постановлением администрации  города Урай от 27.04.2021 

№ 1103;  

– Уставом Центра. 

1.3.Родители (законные представители) несовершеннолетних учащихся имеют 

право выбора учреждения с учетом индивидуальных особенностей детей, состояния их 

здоровья, уровня физического развития. 

1.4.На обучение по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) 

программам художественной, социально- гуманитарной, физкультурно-спортивной, 

технической, туристско-краеведческой и естественнонаучной направленностей, 

прошедшим сертификацию и включенных в региональный реестр программ,  

принимаются все желающие по возрастным категориям, предусмотренными 

соответствующими программами обучения. 

Реестр программ персонифицированного финансирования – база данных о 

дополнительных общеобразовательных программах, формируемая в соответствии с 

действующим Положением о персонифицированном дополнительном образования детей в 

городе  Урай. 

Количество мест для обучения по дополнительным общеобразовательным 

(общеразвивающим) программам определяется Центром ежегодно, не позднее 1 сентября. 

1.5.Прием в Центр осуществляется следующими способами: 

1)  путем обращения в Центр; 

2) путем обращения в уполномоченную организацию. 
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Уполномоченная организация по реализации персонифицированного 

финансирования дополнительного образования – Муниципальное автономное учреждение 

города Урай «Ресурсный центр системы образования» (далее - МАУ «РЦСО») -участник 

системы персонифицированного финансирования, уполномоченный орган по реализации 

персонифицированного дополнительного образования (далее - уполномоченный орган) - 

орган местного самоуправления города Урай (его структурное подразделение), 

уполномоченный на ведение реестра сертификатов дополнительного образования, а также 

осуществление функций, предусмотренных Правилами персонифицированного 

финансирования. Уполномоченный орган своим решением вправе делегировать свои 

полномочия в части ведения реестра сертификатов дополнительного образования иному 

подведомственному учреждению. 

1.6.Прием детей в Центр осуществляется на основании заявления родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних граждан(далее – Заявители) путем 

включения в систему персонифицированного финансирования дополнительного 

образования (далее – ПФДО) в соответствии с настоящими правилами и  Положением о 

персонифицированном дополнительном образовании детей в городе Урай, утвержденном 

постановлением администрации города Урай от 27.04.2021 № 1103.    

Сертификат персонифицированного финансирования, действующий в Центре – 

статус сертификата дополнительного образования, предусматривающий возможность его 

использования в соответствии с Правилами персонифицированного финансирования, по 

образовательным программам, включенным в реестр сертифицированных 

общеразвивающих программ дополнительного образования. 

1.7.Право на получение и использование сертификата дополнительного 

образования имеют дети в возрасте от 5 до 18 лет, проживающие на территории города 

Урай, следующих категорий: 

- дети без ограниченных возможностей здоровья, препятствующих получению 

дополнительного образования без создания специальных условий, в возрасте от 5 до 18 

лет; 

- дети с ограниченными возможностями здоровья, препятствующими получению 

дополнительного образования без создания специальных условий, дети-инвалиды в 

возрасте от 5 до 18 лет. 

1.8.Один ребенок может использовать для оплаты программ дополнительного 

образования только один сертификат дополнительного образования. 

1.9.Включение ребенка в систему ПФДО осуществляется на основании заявления 

родителя (законного представителя) о включении в систему персонифицированного 

финансирования, которое содержит следующие сведения: 
а) фамилию, имя, отчество (при наличии) ребенка;   

б) дату рождения ребенка; 

в) место (адрес) проживания ребенка; 

г) данные заключения психолого-медико-педагогической комиссии о наличии 

недостатков в физическом и (или) психологическом развитии, препятствующих получению 

образования без создания специальных условий (при наличии, по желанию родителя (законного 

представителя) ребенка); 

д) фамилию, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) ребенка; 

е)  контактную информацию родителя (законного представителя) ребенка; 

ж) согласие родителя (законного представителя) ребенка, а также ребенка (в случае 

достижения возраста 14-ти лет) на обработку персональных данных для целей 

персонифицированного учета и персонифицированного финансирования дополнительного 

образования детей; 

з) сведения о ранее выданном сертификате дополнительного образования в ином 

муниципальном образовании; 

   - копию свидетельства о рождении ребенка (либо копию паспорта ребенка при наличии); 

- копию документа (копия паспорта одного из родителей (законных представителей), 

удостоверяющего факт проживания ребенка и (или) родителя (законного представителя) ребенка 

на территории города Урай. 

1.10. Заявителями на зачисление в Центр являются:  

- родители (законные представители) несовершеннолетних граждан от 5 лет до 18 

лет; 



- несовершеннолетние граждане в возрасте от 14 до 18 лет при письменном 

согласии их родителей (законных представителей).  

1.11.При приеме учащегося Центр знакомит поступающего и (или) его родителей 

(законных представителей) со своим Уставом, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, с дополнительными общеобразовательными 

(общеразвивающими) программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

учащихся.Факт ознакомления поступающего и родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних учащихся с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, Уставом Центра фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной 

подписью поступающих и родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

учащихся. 

1.12.Решение о зачислении учащихся в Центр оформляется приказом директора 

Центрав соответствии со сформированными группами в системе ПФДО по каждой 

дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программе, на основании 

заключенных родителями (законными представителями) несовершеннолетних учащихся 

договоров на обучение по выбранной программеи размещается на информационном 

стенде Центра.  

 

2. Общие требования к приему учащихся 

2.1.Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным 

(общеразвивающим)  программам осуществляется без вступительных испытаний, без 

предъявления требований к уровню образования. 

2.2.В приеме на обучение по дополнительным общеобразовательным 

(общеразвивающим) программам может быть отказано только при отсутствии свободных 

мест. 

2.3.Прием заявлений на обучение по дополнительным общеобразовательным 

(общеразвивающим) программам для зачисления во вновь формируемые (на новый 

учебный год) группы объединений дополнительного образования осуществляется с 15 по 

30 мая и добор при наличии вакантных мест с 1 июня по 01 сентября текущего года. 

2.4.Информация о направлениях обучения по дополнительным 

общеобразовательным (общеразвивающим) программам;реестре дополнительных 

общеобразовательных (общеразвивающих) программ, реализуемых в Центре в текущем 

году; тарифах (стоимости) общеобразовательных (общеразвивающих) программ, 

представляемых Центром, утвержденных постановлением администрации города Урай на 

текущий год;количестве мест, наличии вакантных мест; графике приема заявлений, 

правилах приема на обучение по дополнительным общеобразовательным 

(общеразвивающим) программам размещается на информационном стенде Центра и (или) 

на официальном сайте Центра в сети Интернет. 

2.5.Прием заявлений, ознакомление заявителей с правоустанавливающими 

документами и документами, регламентирующими процесс обучения, регистрация 

заявлений, зачисление осуществляется в порядке, предусмотренном п. 1.11 настоящих 

Правил. 

2.6.При приеме на обучение по дополнительным общеобразовательным 

(общеразвивающим)программам за счет совместного финансирования(софинансирования) 

за счет средств сертификата ПФДО и средств родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся, если стоимость программы дополнительного 

образования превышает номинал сертификата или полностью за счет средств физических 

и (или) юридических лиц изданию приказа о приеме в Центре предшествует заключение 

договора на обучение в соответствии с действующими правилами персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей в муниципальном образовании 

городской округ город Урай на текущий год. 

2.7.Приказы о приеме на обучение по дополнительным общеобразовательным 

(общеразвивающим) программам размещаются на информационном стенде Центраи (или) 

на официальном сайте Центра в сети Интернет в трехдневный срок после издания. 

 



3. Порядок комплектования 

3.1.Комплектование Центра на новый учебный год проводитсяс 15 до 30 мая, 

доукомплектование при наличии вакантных мест до 01 сентябрятекущего года. В течение 

учебного года проводится доукомплектованиеобъединений Центра и комплектование 

учебных групп ускоренного (интенсивного) обучения(при необходимости) по 

краткосрочным дополнительным общеобразовательным программам. 

3.2.Количество учебных групп в Центре определяется в зависимости от количества 

поданных заявлений граждан, условий, созданных для осуществления образовательного 

процесса, и с учетом санитарных норм в соответствии с количеством учащихся 

(минимальным и максимальным) по каждой дополнительной общеобразовательной 

(общеразвивающей) программе, прошедшей сертификацию и занесенной в региональный 

реестр персонифицированного финансирования. 

3.3.Количество учащихся в объединении, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности 

дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программ и определяются 

локальным нормативным актом Центра. 

3.4.Занятия в объединениях могут проводиться по группам, индивидуально или 

всем составом объединения.В работе объединений могут участвовать (совместно с 

детьми) их родители (законные представители) без включения в основной состав при 

наличии условий и согласия руководителя объединения. 

3.5.Набор детей в объединения Центра проводится независимо от уровня их 

подготовки по данному направлению. 

 3.6.Для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и 

инвалидов Центр организует образовательный процесс по дополнительным 

общеобразовательным (общеразвивающим) программам, адаптированным 

образовательным программам (при необходимости) с учетом особенностей 

психофизического развития указанных категорий учащихся. Численный состав 

объединения может быть уменьшен при включении в него учащихся с ограниченными 

возможностями здоровья и (или) детей-инвалидов, инвалидов.Численность учащихся с 

ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов в учебной группе 

устанавливается до 15 человек. 

 3.7.Занятия в объединениях с учащимися с ограниченными возможностями 

здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами могут быть организованы как совместно с 

другими учащимися, так и в отдельных объединениях, группах, подгруппах (при 

необходимости). 

3.8.Место за гражданином в Центре сохраняется на время его отсутствия в случаях 

болезни, карантина, прохождения санаторно-курортного лечения, отпуска родителей 

(законных представителей) при наличии письменного заявления родителя (законного 

представителя) на имя руководителя Центра или медицинского заключения о состоянии 

здоровья несовершеннолетнего гражданина, выданного медицинским учреждением. 
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